U Opatiji, dana 18. ozujka 2021. godine.
Ur.broj: 123B/21

Na temelju ¢lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (,.Narodne novine*, br. 120/16) i &l. 27. Statuta
Hrvatskog Crvenog kriza Gradskog drustva Crvenog kriza Opatija, Odbor Hrvatskog Crvenog kriza
Gradskog drustva Crvenog kriza Opatija na sjednici odrzanoj dana 18. ozujka 2021. godine donosi:

PRAVILNIK

o provedbi postupaka jednostavne nabave

PREDMET PRAVILNIKA
Clanak 1.

(1) Ovim Pravilnikom utvrduju se pravila, uvjeti i postupci Hrvatskog Crvenog kriza Gradskog
druStva Crvenog kriza Opatija (u tekstu: Narucitelj) u provodenju postupaka jednostavne
nabave.

(2) IzraCun procijenjene vrijednosti nabave temelji se na ukupnom iznosu vrijednosti nabave
bez poreza na dodanu vrijednost (PDV).

Clanak 2.

Jednostavna nabava je nabava roba i usluga procijenjene vrijednosti do 200.000,00 kuna te
nabava radova procijenjene vrijednosti do 500.000,00 kuna na koje se odredbe Zakona o javnoj
nabavi ne primjenjuju.

OPCE ODREDBE
Clanak 3.

Prilikom provodenja postupaka nabave prema ovom Pravilniku, Narugditelj ée postivati nadelo
slobode kretanja robe, nacelo slobode poslovnog nastana, nacelo slobode pruZanje usluga,
naCelo trzi$nog natjecanja, nacelo jednakog tretmana, nadelo zabrane diskriminacije, nacelo
uzajamnog priznavanja, nac¢elo razmjernosti i naelo transparentnosti.

Clanak 4.

U provedbi postupaka jednostavne nabave primjenjivat ¢e se i drugi vaZeéi zakonski i
podzakonski akti, ovisno o predmetu nabave.

Clanak 5.

U odnosu na sukob interesa na odgovarajuéi se na¢in primjenjuju odredbe Zakona o javnoj
nabavi. Zabranjeno je utjecati na dobivanje poslova i/ili na koji drugi na¢in koristiti poloZaj
Naruditelja u postupku nabave radi postizanja osobnog probitka ili probitka povezane osobe,



neke povlastice ili prava, sklopiti pravni posao ili na drugi na¢in interesno pogodovati sebi ili
drugoj povezanoj osobi.

Clanak 6.

Prilikom provedbe postupaka jednostavne nabave, Narucitelj je obvezan u odnosu na sve
gospodarske subjekte voditi ratuna o moguénosti primjene elektroni¢kih sredstava
komunikacije.

POKRETANJE POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 7.

(1) Postupke nabave propisane ovim Pravilnikom provode ovlasteni predstavnici Naruditelja,
koje imenuje odgovorna osoba Naruditelja.

(2) Postupci jednostavne nabave dijele se na:

- postupci nabave ¢ija je procijenjena vrijednost manja ili jednaka 5.000,00 kuna (bez
PDV-a)

- postupci nabave €ija je procijenjena vrijednost veca od 5.000,00 manja od 20.000,00
kuna (bez PDV-a)

- postupci nabave Cija je procijenjena vrijednost jednaka ili veéa od 20.000,00 kuna, a
manja od 70.000,00 kuna (bez PDV-a)

- postupci nabave €ija je procijenjena vrijednost jednaka ili veéa od 70.000,00 kuna, a
manja od 200.000,00 kuna za nabavu roba i usluga, odnosno 500.000,00 kuna za nabavu
radova (bez PDV-a).

JEDNOSTAVNA NABAVA CIJA JE PROCIJENJENA VRJEDNOST
MANJA OD 20.000,00 KUNA (bez PDV-a)
Clanak 8.

(1) Gradsko drustvo Crvenog kriza Opatija moZze bez izdavanja narudzbenice, direktnim pla¢anjem vrsiti
nabavu radova, roba i usluga do iznosa manjeg ili jednakog 5.000,00 kuna.

(2) Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti ve¢e od 5.000,00 kuna, a manje od 20.000,00
kuna provodi se izdavanjem narudZbenice jednom gospodarskom subjektu. Naruditelj umjesto
narudzbenice moze sklopiti ugovor s gospodarskim subjektom.

JEDNOSTAVNA NABAVA CIJA JE PROCIJENJENA VRIJEDNOST
JEDNAKA ILI VECA OD 20.000,00 KUNA, A MANJA OD 70.000,00 KUNA (bez PDV-a)
Clanak 9.

(1) Nabava roba, radova ili usluga ¢ija je procijenjena vrijednost ve¢a od 20.000,00 kuna, a manja od
70.000,00 kuna provodi se izdavanjem narudzbenice najmanje jednom gospodarskom subjektu.



(2) Narucitel} moze umjesto narudzbenice donijeti zakljuéak koji sadrzi predmet nabave ili sklopiti
ugovor s gospodarskim subjektom po svom izboru.

(3) Za nabave manje od 70.000,00 kuna dovoljno je da Naruditelj uputi poziv na dostavu ponuda na
adresu jednog potencijalnog ponuditelja.

JEDNOSTAVNA NABAVA CIJA JE PROCIJENJENA VRIJEDNOST

JEDNAKA TLI VECA OD 70.000,00 KUNA, A MANJA OD 200.000,00 KUNA ZA ROBU I
USLUGE ODNOSNO 500.000,00 KUNA ZA RADOVE (bez PDV-a)

Clanak 10.

(1) Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 70.000,00 kuna, a manje
od 200.000.00 kuna za nabavu roba 1 usluga, odnosno 500.00000 kuna za nabavu radova, provodi se
slanjem poziva za dostavu ponuda na adrese najmanje 3 (tri) gospodarska subjekta.

(2) Postupak nabave roba, radova 1 usluga pokrece se nalogom osobe ovlastene za zastupanje Narucitelja
te imenovanjem Stru¢nog povjerenstva u postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti

jednake ili iznad 70.000,00 kuna.

(3) Osoba ovlastena za zastupanje Narulitelja imenuje u Struéno povjerenstvo najmanje tri osobe za
pripremu i provedbu postupka nabave.

PROVODENJE POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 11.

(1) Poziv na dostavu ponuda mora biti jasan, razumljiv i nedvojben te izraden na nadin da sadrzi sve
potrebne podatke koji ponuditeljima omogucavaju izradu i dostavu ponude.

(2) Poziv za dostavu ponuda mora sadrzavati: naziv Narucitelja, opis predmeta nabave i tehnicke
specifikacije, kriterij za odabir ponude, uvjete i zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti, ako se traZi,
rok za dostavu ponude (datum i vrijeme), naCin dostavljanja ponuda, adresu na koju se ponude
dostavljaju, kontakt osobu, broj telefona i adresu elektronicke poste.

(3) Rok za dostavu ponuda ne smije biti krac¢i od 5 dana kod procijenjene vrijednosti jednake ili vece od
70.000,00 kuna, od dana upucivanja odnosno objavljivanja poziva za dostavu ponuda.

(4) Radi iznimne Zurnosti, u slu¢aju elementarne nepogode i tehni¢ko-tehnoloskih i ekoloskih katastrofa,
Jednostavne nabava roba, radova 1 usluga procijenjene vrijednosti veée od 70.000.00 kn bez PDV-a,
provodi se izdavanjem narudzbenice jednom gospodarskom subjektu na temelju ponude prethodno
zatraZzene pismenim putem, telefaksom, telefonski ili elektroni¢kim putem, a koja mora minimalno
sadrzavati, naziv i sjediSte ponuditelja, adresa, OIB, broj ra¢una, predmet nabave, cijenu ponude bez
PDV-a i cijenu ponude sa PDV-om, rok isporuke ili izvrSenja.

(3) Kriterij odabira je najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda (npr. kvaliteta, tehnicka i
estetska vrijednost, organizacija i kvalifikacija osoblja i sl.).



Clanak 12.

(1) Poziv na dostavu ponuda iz ¢l. 7. ovog Pravilnika upucuje se na nacin koji omoguéava dokazivanje
da je isti zaprimljen od strane gospodarskog subjekta (elektroniCka posta, poStanskom posiljkom i dr.).

(2) Narucitelj moze u pozivu na dostavu ponuda odrediti razloge iskljuenja ponuditelja, jamstva te
druge uvjete po potrebi.

(3) Ponude se dostavljaju u skladu s na¢inom odredenim u pozivu na dostavu ponuda.
(4) Otvaranje ponuda nije javno.
Clanak 13.

(1) Postupak pregleda i ocjene ponuda iz ¢l. 7. ovog Pravilnika obavlja Stru¢no povjerenstvo za
pripremu i provedbu postupka nabave imenovano od strane ovlastene osobe za zastupanje Naruéitelja
te o istome sastavlja zapisnik.

(2) U postupku pregleda i ocjene ponuda od ponuditelja se moZe traziti dopuna ili pojasnjenje ponude.

(3) Narug¢itelj ¢e 1zvrsiti odabir najpovoljnije ponude najkasnije u roku od 7 (sedam) dana od isteka roka
za dostavu ponuda.

(4) Ovlastena osoba za zastupanje Narucitelja donosi odluku o odabiru ili ponistenju postupka.

(5) Ponuditeljima koji su sudjelovali u postupku nabave dostavlja se obavijest o odabiru (elektroni¢ka
posta, postanskom posiljkom 1 dr.) uroku 5 (pet) dana od dana donosenja odluke o odabiru ili ponistenju
postupka.

Clanak 14.

(1) Za vrijeme roka za dostavu ponuda gospodarski subjekti mogu zahtijevati obja$njenja i izmjene
vezane za poziv za dostavu ponuda, a Narucitelj je duzan odgovoriti.

Clanak 15.

(1) Svaka pravodobno dostavljena ponuda upisuje se u upisnik o zaprimanju ponuda te dobiva redni broj
prema redoslijedu zaprimanja.

(2) Ako je dostavljena izmjena i/ili dopuna ponude, ona se upisuje u upisnik o zaprimanju ponuda te
dobiva redni broj prema redoslijedu zaprimanja. Ponuda se u tom slucaju smatra zaprimljenom u
trenutku zaprimanja posljednje izmjene i/ili dopune ponude.

(3) Upisnik je sastavni dio zapisnika o pregledu i ocjeni ponuda.

(4) Na omotnici ponude naznaCuje se datum i vrijeme zaprimanja te redni broj ponude prema redoslijedu
zaprimanja.

(5) Ponuda dostavljena nakon isteka roka za dostavu ponuda ne upisuje se u upisnik o zaprimanju
ponuda, ali se evidentira kod NarucCitelja kao zakasnjela ponuda, obiljezava se kao zaka3njela te
neotvorena vraca posiljatelju bez odgode.

(6) Upisnik o zaprimanju ponuda i ponude ne smiju biti dostupne neovlastenim osobama.
Clanak 16.

(1) Ponuda je izjava pisane volje ponuditelja da isporuci robu, pruzi usluge ili izvede radove sukladno
uvjetima i zahtjevima navedenima u pozivu za dostavu ponuda.



Clanak 17.
(1) Narucitelj moze ponistiti postupak jednostavne nabave ako:

1. postanu poznate okolnosti zbog kojih ne bi doslo do pokretanja postupka jednostavne nabave da su
bile poznate prije,

2. postanu poznate okolnosti zbog kojih bi doSlo do sadrzajno bitno drugadijeg poziva za dostavu ponuda
da su bile poznate prije.

(2) Ravnateljstvo je obvezno ponistiti postupak jednostavne nabave ako:

1. nije pristigla nijedna ponuda;

2. nakon iskljucenja odbijanja ponuda ne preostane nijedna valjana ponuda.
Clanak 18.

(1) Narucitelj na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda donosi Odluku o odabiru najpovoljnije
ponude, a ukoliko postoje razlozi za poniStenje postupka jednostavne nabave Narucitelj bez odgode
donosi Odluku o ponistenju postupka jednostavne nabave.

(2) Ako su dvije ili viSe valjanih ponuda jednako rangirane prema kriteriju za odabir ponude (najniza
cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda), Narucitelj ¢e odabrati ponudu koja je zaprimljena ranije.

(3) Na Odluku o odabiru ili o ponistenju nije dopustena zalba.

(4) Odluka o odabiru najpovoljnije ponude ili Odluku o ponistenju s preslikom zapisnika o pregledu i
ocjeni ponuda Narucitelj je obvezan bez odgode istovremeno dostaviti svakom ponuditelju na dokaziv
naéin.

SKLAPANJE UGOVORA
Clanak 19.

(1) Osoba ovlastena za zastupanje Narucitelja po donosenju Odluke o odabiru najpovoljnije ponude,
stjeCe uvjete za sklapanje ugovora ili narudzbenice o nabavi.

NABAVA BEZ PRIMJENE POSTUPAKA ODREDENOG OVIM PRAVILNIKOM
Clanak 20.

(1) Iznimno bez primjene postupka odredenog ovim Pravilnikom, nabava se moze provesti i u
slu¢ajevima:

nabava roba, radova ili usluga od Hrvatskog Crvenog kriza
nabava roba, radova ili usluga od drustava Crvenog kriza

- nabava roba, radova ili usluga od Medunarodne federacije drustava Crvenog kriza i Crvenog
polumjeseca (IFRC) i Medunarodnog Odbora Crvenog kriza (ICRC)

- nabava roba, radova ili usluga vezano za kriznu situaciju

- nabava nekretnina na temelju Odluke Odbora kojom je utvrdena visina procijenjene vrijednosti
1 nacin nabave

- nabava roba, radova ili usluga za koje su financijska sredstva osigurana projektom, programom
ili od donatora koji uvjetuju postupak nabave razli¢it od postupka utvrdenog ovim Pravilnikom.

(2) Ovaj Pravilnik ne primjenjuje se na nabavu knjiga, struéne literature, Sasopisa, savjetovanja,
reprezentacije i sl., a $to sluzi za struéne potrebe Naruéitelja.



PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 21.

(1) Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donoSenja i objavit ¢e se na oglasnoj plo¢i i internetskoj stranici
Naruditelja (hck-opatija.hr).




